附件5

福建省工程研究中心（工程实验室）
年度工作报告编制提纲

（含数据填报表）
一、封面格式：

福建省XXX工程研究中心（工程实验室）年度工作总结报告
    项目名称：

主管部门：

承担单位：

负 责 人：

手    机：

联 系 人：

手    机：

项目地址：

邮政编码：

电子邮箱：

报送日期：20××年××月××日

二、福建省工程研究中心（工程实验室）年度工作总结编制大纲

（一）发展规划和目标完成情况
1．发展规划、年度研究计划的制定与实施
2．发展目标完成情况
（二）建设情况

1．基础设施建设、设备购置和投资情况
2．技术队伍建设情况
（三）工作情况

1．承担的科研任务完成情况
2．关键技术研发的重大进展
3．研究成果、专利、获奖以及成果工程化和产业化情况
4．国内外技术交流及人员培训情况
5．行业贡献情况
6．产学研合作情况
（四）运行管理机制

1．治理结构和运行管理机制
2．创新合作、开放交流和人才激励机制
3．成果转化机制运行情况
（五）经济社会效益

1．资金投入和支出情况
2．总收入、技术收入、产品收入及其它收入和利税情况
3．经营风险和困难
（六）存在问题和对策建议

（七）下一年度工作思路

三、福建省XXX工程研究中心（工程实验室）数据填报表

	单位名称
	

	法人代表
	
	手    机
	

	联 系 人
	
	手    机
	

	基本数据（20        年）

	序号
	类别
	数据名称
	单位
	数据
	备注

	一
	资产和投资状况
	总资产
	万元
	
	

	
	
	  其中：固定资产原值/净值
	
	
	

	
	
	无形资产
	
	
	

	
	
	总负债
	万元
	
	

	
	
	科技经费投入
	万元
	
	

	
	
	其中：政府资金
	
	
	

	
	
	 企业资金
	
	
	

	
	
	      金融机构贷款
	
	
	

	
	
	其他
	
	
	

	
	
	总支出
	万元
	
	

	
	
	科技经费支出
	万元
	
	

	
	
	其中：固定资产购建费
	
	
	

	
	
	劳务费
	
	
	

	
	
	研究与试验发展经费（R&D）
	
	
	

	二
	基础条件
	设备、仪器和软件数量/原值
	套/万元
	
	

	
	
	研发条件的完备性
	/
	
	完备/一般/不完备

	
	
	技术装备水平
	/
	
	国际/国内先进/一般

	
	
	仪器设备利用率
	％
	
	

	
	
	建筑面积
	平方米
	
	

	三
	人才结构
	总人数
	人
	
	

	
	
	研发人员数
	人
	
	

	
	
	学术与技术带头人数量
	人
	
	院士/教授级/特殊津贴

	四
	科技活动
	在研科技项目总数
	项
	
	

	
	
	国家及省部级科研项目数
	项
	
	

	
	
	对外合作项目数
	项
	
	

	
	
	国内外技术交流次数
	次
	
	

	
	
	国内外专家交流人数
	人
	
	

	五
	成果与行业贡献
	专利申请受理数/授权数
	项
	
	分别列出受理数/授权数

	
	
	其中：发明
	
	
	

	
	
	实用新型
	
	
	

	
	
	外观设计
	
	
	

	
	
	科技成果及获奖数
	项
	
	

	
	
	其中：科技成果登记数
	
	
	

	
	
	国家/省部级技术发明奖
	
	
	

	
	
	国家/省部级科学技术进步奖
	
	
	

	
	
	国家发明专利金奖
	
	
	

	
	
	其他奖项
	
	
	

	
	
	论文数量（国际/国内）
	篇
	
	

	
	
	新产品数量
	项
	
	

	
	
	新工艺
	项
	
	

	
	
	服务合同数
	项
	
	

	
	
	成果转化数量
	项
	
	

	
	
	产品生产规模
	台/套
	
	

	
	
	形成国家与行业标准
	项
	
	

	
	
	对行业直接经济效益
	万元
	
	

	
	
	培养和提供行业人才数量
	人
	
	

	六
	经济效益
	总收入
	万元
	
	技术服务收入含技术入股分红收入

	
	
	主营业务收入
	
	
	

	
	
	其中：科研项目收入
	
	
	

	
	
	技术服务收入
	
	
	

	
	
	产品收入
	
	
	

	
	
	其他收入
	
	
	

	
	
	利润总额
	万元
	
	

	
	
	净利润（所得税后利润）
	万元
	
	

	七
	其它指标
	
	
	
	

	负责人（签字）
	
	单位盖章

	
	
	填表日期
	           年     月     日


四、需提供的附件及证明材料

1．年度资产负债表、益损表和现金流量表的复印件；

2．国家、部委、省级、设区市、企事业单位等对外技术合作项目的委托函、协议或合同等文件的复印件；

3．成果鉴定、成果转让协议、成果获奖证书、专利证明、产品证书、项目验收报告等复印件。

五、指标解释及填报说明

基本数据主要指可以量化的评价数据，除特别说明外，均指当年统计年度数据，即从1月1日至12月31日。

1．资产和投资状况。资产状况指统计年度内财务报表中总资产、总负债、固定资产原值和净值、无形资产的数值。

科技经费筹集额指年度内来自于政府资金、企业资金、金融机构贷款和其他渠道用于科研项目的各项经费总额；年度总支出包括科技经费支出和其他各项支出；科技经费支出指年度内科技经费内部支出（固定资产购建费、劳务费等）和研究与试验发展经费支出（R&D，包括基础研究、应用研究和试验等）之和。

2．基础条件。包括已有研发仪器设备和软件的数量及其购置的原值（以资产负债表为准）；按照能否满足工作要求自我判定研发条件的完备性（完备/一般/不完备）、技术装备水平（国际水平/国内先进/一般）以及设备仪器利用率；建筑面积指年度内用于研发、中试、办公等用途的自有产权或使用权（含租赁）的建筑面积。

3．人才结构。研发人员数主要指从事研究、开发和工程化的技术人员数量，学术和技术带头人数量主要指院士、特殊津贴及特聘学术带头人等。

4．科技活动。包括年度内创新平台开展的在研科技项目总数，国家和省部级项目数，对外合作项目数（包括国际、国内机构、企业等合作项目）；年度内国际、国内重要的技术交流活动次数和专家学者交流人次。

5．成果与行业贡献。年度内专利申请受理数量和授权数量，要分别说明属于发明、实用新型和外观设计；年度内科技成果及获奖数包括：科技成果登记数、国家及省部级技术发明奖、国家及省部级科学技术进步奖、国家发明专利金奖和其他奖项；年度内在国内外学术刊物上发表的论文数量；年度内开发的新产品、新工艺数量、成果转化数量、产品生产规模、形成的国家及行业标准数量等。

行业贡献指年度内由于新技术、新成果、新工艺的采纳和新产品的生产对本行业和相关行业产生的直接经济效益，以及培养和提供给行业关键的、重要的技术人才数量。

6．经济效益。总收入指年度内总经营收入；主营业务收入指年度内科研项目收入、技术服务收入、产品收入之和；科研项目收入包括课题和项目经费；技术服务收入包含技术入股分红。

7．其它相关指标。其它可反映运行情况的相关指标。

