附件4

福建省工程研究中心（工程实验室）验收报告编制提纲
一、封面格式

福建省XXX工程研究中心（工程实验室）验收报告

    项目名称：

主管部门：

承担单位：

负 责 人：

手    机：

联 系 人：

手    机：

项目地址：

邮政编码：

电子邮箱：

申报日期：20××年××月××日

二、工作总结报告编写大纲（插入反映项目建设的图片）

（一）项目概述

1．建设单位概况

2．项目建设依据

3．建设内容及规模

（二）项目实施结果

1．建设原则

2．建设内容及规模（包括主体工程、配套设施及工程质量的完成及评定情况）

3．投资完成情况

4．仪器设备购置一览表

（三）项目实施及社会经济效益总结

1．国内外市场状况分析

2．项目经济社会效益总结

3．产学研合作情况总结

4．结论

（四）运行机制

1．组织机构

2．规章制度

3．运行与管理机制

4．主要负责人和骨干队伍情况

（五）存在问题和对策措施

（六）近中期任务、目标与远期发展规划

1．近三年的主要任务

2．中期经营目标

3．远期发展规划

三、技术总结报告编写大纲（插入反映技术成果的图片）

（一）项目技术基础

1．技术成果或自主知识产权情况

2．已完成的研究开发工作和中试情况

3．国内外技术发展趋势

4．与国内外相同技术或工艺比较所具有的优势

（二）技术设计思路和方案

1．技术总体设计思路

2．更新与维护方案

3．技术或工艺特点

（三）主要关键技术的研究与开发

1．研发成果的创新点和先进性

2．关键技术研究开发的主要内容

（四）形成的技术成果、专利及获奖情况

（五）关键共性技术的突破对行业的重要意义和作用

四、需提供的附件

（一）主管部门申请验收文件

（二）项目申请报告或项目可行性研究报告批复文件
（三）项目初步设计批复文件

（四）项目环境影响评价验收批复

（五）项目消防验收批复、备案或证明文件

（六）财务决算报告

（七）专项审计报告（政府补助资金，报告中应说明其主要用途，并列出清单如购置设备，同时附上会计师事务所营业执照及审计人员执业证书等）

（八）项目技术、产品检测报告或查新报告

（九）专利、获奖荣誉证书等

（十）产学研合作协议

（十一）其他相关协议、资质证书汇编

