附件4

[bookmark: _GoBack]《评价数据证明材料》及有关说明

工程研究中心所有评价数据均需要提供相应的佐证材料。全部在研项目数、国家和省级科技项目数、国家和省级委托任务经费、技术性收入/新产品销售收入、专利所有权转让及许可收入、研究与试验发展经费支出、仪器和设备原值等数据建议委托第三方（审计）机构出具专项审计报告。
一、全部在研项目数。提供项目合同、项目立项报告和任务书、明细账等有效原始材料，确认该工程研究中心全部在研项目数，列出如附表1所示研究开发项目信息。
附表1：××工程研究中心全部在研项目统计表
	序号
	项目名称
	项目来源
	批复单位或委托单位
	项目开展形式
	项目起始日期
	项目完成日期
	项目经费支出（万元）

	1
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	N
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	

	填写说明：
1.此表各项内容应参照统计部门发布的“研究开发项目情况”（107-1表，国统字〔2019〕101号）填写，所有项目请按照项目“起始时间”依次排列。
2.“项目来源”按相应的分类填写代码：1.本单位自选项目；2.国家有关部门科技项目；3.地方政府科技项目；4.其他单位委托项目；5.境外项目；6.其他项目。
3.“批复单位或委托单位”。本单位自选项目的，填写“—”。
4.“项目开展形式”按重要程度选择最主要的项目开展形式并按相应的代码填写：10.自主完成；21.与境内研究机构合作；22.与境内高等学校合作；23.与境内其他企业或单位合作；24.与境外机构合作；30.委托其他企业或单位；40.其他形式。
5.“项目起始日期”“项目完成日期”格式为“××××-××-××”，其中前
4位为年份，第6-7位为月份（1～9月前补0），后 2位为日期（1～9日前补0）。
6.“项目经费支出”是指该项目在报告年度的经费支出，其应与工程研究中心有关研发会计科目或辅助账中项目有关费用对应；跨年项目按报告年度实际支出填写。


二、参加制定的国际、国内、省级和行业标准数。证明材料分两部分：一是附表2所示的主持和参加制定的标准统计情况，二是标准首页以及编写组名单页复印件。
附表2：××工程研究中心主持和参加制定的标准统计表
	序号
	名称
	标准类型
	标准号
	参与人员
	员工序号
	颁布日期

	1
	国家××标准
	2
	GB/T××
	张××
	20
	2020-08-12

	…
	
	
	
	
	
	

	N
	
	
	
	
	
	

	填写说明：
1.所填标准应为现行有效标准。
2.“标准类型”应按相应的分类代码填写：1.国际；2.国家；3.省级；4.行业。
3.“参与人员”为标准首页注明的工程研究中心研发人员之一。
4.“员工序号”为该参与人员在附表8中对应的“序号”数。
5.“颁布日期”格式为“××××-××-××”，其中前4位为年份，第6-7位为月份（1～9月前补0），后 2位为日期（1～9日前补0）。


三、评价期内被受理的发明专利申请数。证明材料为附表3所示的被受理的发明专利统计情况。对于涉密或不能公开查询的知识产权，需附相关知识产权受理证书的复印件。
附表3：××工程研究中心被受理的发明专利申请统计表
	序号
	项目名称
	类型
	申请号
	发明人
	员工序号
	专利权人
	申请日期

	1
	一种××的装置
	1
	745612
	张××
	20
	××公司
	2020-08-12

	…
	
	
	
	
	
	
	

	N
	
	
	
	
	
	
	

	填写说明：
1.评价期之外申请受理的发明专利不得列入。
2.“类型”应按相应的分类代码填写：1.国内发明专利；2.PCT专利；3.植物新品种；4.国家级农作物品种；5.国家新药；6.国家一级中药保护品种；7.集成电路布图设计专有权；并按照7种类型依次排列。
3.“发明人”为专利发明人中的工程研究中心研发人员之一。
4.“员工序号”为该发明人员在附表8中对应的“序号”数。
5.“专利权人”为证书注明的工程研究中心或其依托单位。
6.“申请日期”格式为“××××-××-××”，其中前4位为年份，第6-7位为月份（1～9月前补0），后 2位为日期（1～9日前补0）。


四、拥有的有效发明专利数。证明材料为附表4所示的全部有效发明专利统计情况。对于涉密或不能公开查询的知识产权，需附相关知识产权证书的复印件。
附表4：××工程研究中心拥有的全部有效发明专利统计表
	序号
	项目名称
	类型
	专利号
	发明人
	员工序号
	专利权人
	授权公告日

	1
	一种××的装置
	1
	745612
	张××
	20
	××公司
	2020-08-12

	…
	
	
	
	
	
	
	

	N
	
	
	
	
	
	
	

	填写说明：
1.该表只填写有效“发明专利（或植物新品种等）”，已经无效的专利（或植物新品种等）和报告年度之后获得授权的专利不得列入。
2.“类型”应按相应的分类代码填写：1. 国内发明专利；2. PCT专利；3.植物新品种；4.国家级农作物品种；5.国家新药；6.国家一级中药保护品种；7.集成电路布图设计专有权；并按照 7 种类型依次排列。
3.“发明人”为专利发明人中的工程研究中心研发人员之一。
4.“员工序号”为该发明人员在附表8中对应的“序号”数。
5.“专利权人”为证书注明的工程中心或其依托单位。
6.“授权公告日”格式为“××××-××-××”，其中前4位为年份，第 6-7位为月份（1～9月前补0），后2位为日期（1～9日前补0）。


五、技术性收入/新产品销售收入。技术性收入证明材料为附表5所示的技术性收入统计情况，需提供合同、银行回单等往来票据，确认工程研究中心技术性收入。新产品销售收入证明材料为附表6所示的由工程研究中心研发的技术成果转化的新产品的销售收入，需提供统计年报或专项审计报告等相关佐证材料。
附表5：××工程研究中心技术性收入统计表
	序号
	项目名称
	收入类型
	批复单位或委托单位
	项目经费收入（万元）

	1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	N
	
	
	
	

	合计
	

	填写说明：
1.“收入类型”按相应的分类填写代码：1.技术转让收入；2.技术服务收入；3.委托研究开发收入。
2.“项目经费收入”指该项目在报告年度的经费收入，以银行回单等证明已实际到账的票据为准。


附表6：××工程研究中心新产品销售收入统计表
	序号
	产品名称
	销售收入（万元）

	1
	
	

	…
	
	

	N
	
	

	合计
	

	填写说明：
1.“销售收入”指该新产品在报告年度的销售收入。


六、专利所有权转让及许可收入。证明材料同附表5。
七、研究与试验发展经费支出。提供合同、任务书、明细账等有效原始材料，并列出附表7所示情况。

附表7：××工程研究中心研究与试验发展经费支出情况归集表
	研究与试验发展经费支出情况
	金额（万元）

	一、内部的研发经费支出
	

	1. 人员劳务费
	

	2. 为实施研发活动购置的低值易耗品（包括原材料、燃料、动力、工器具等）
	

	3. 相关直接或间接的管理和服务等支出
	

	二、为建造和购置与研发活动相关的固定资产花费支出
	

	1. 用于研究开发的土地与建筑物支出
	

	2. 仪器与设备支出
	

	3. 其他支出（包括计算机软件、专利和专有技术支出）
	

	三、委托外单位开展研发的经费支出
	

	合计
	

	填写说明：
1.按照《研究与试验发展（R&D）投入统计规范（试行）》（国统字〔2019〕47 号）规定的统计口径统计。
2.人员劳务费是指报告期为实施R&D活动以货币或实物形式直接或间接支付给R&D人员的劳动报酬及各种费用，包括工资、奖金以及所有相关费用和福利。


八、研究与试验发展人员数。证明材料分两部分：一是附表8所示的研究与试验发展人员统计表，由工程研究中心或其依托单位人事部门盖章；二是工程研究中心增加所属人员时的文件（如工程研究中心或其依托单位人事部门关于工程研究中心人员变更的发文、上级单位关于工程研究中心人事任命的发文等），或者是相关人员与工程研究中心签署的人事劳动合同，以证明附表8人员确属该工程研究中心。
附表8：××工程研究中心研究与试验发展人员统计表
	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	人员性质
	所在单位
	职务职责
	所在部门
	联系电话

	1
	张××
	男
	1972-08-01
	1
	××公司
	主任
	技术发展部
	138××

	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	N
	
	
	
	
	
	
	
	

	填写说明：
1.“出生年月”格式为“××××-××-××”，其中前4位为年份，第6-7位为月份（1～9月前补0），后 2位为日期（1～9日前补0）。
2.“人员性质”应按相应的分类代码填写：1.工程研究中心员工（针对以法人形式运行的工程研究中心）；2.工程研究中心依托单位员工。
3.“所在单位”指与该人员具有法定劳动关系的单位。
4.“职务职责”指该人员在工程研究中心中的职务，或在工程研究中心中负责的工作。
5.“所在部门”指工程研究中心下属部门或分支机构名称。
6.“联系电话”为该人员本人常用电话，以便于评价机构联系核实。


九、高级专家和博士人数。证明材料分两部分：一是附表9所示的高级专家和博士统计表，二是国家或有关省市党的组织部门、人事管理部门认定高级专家文件的复印件（也可以是工程研究中心或其依托单位人事部门盖章出具的说明）或博士学位证书复印件。
附表9：××工程研究中心高级专家和博士统计表
	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	员工序号
	类型
	技术领域
	联系电话

	1
	张××
	男
	1972-08-01
	1
	1
	集成电路设计
	138××

	…
	
	
	
	
	
	
	

	N
	
	
	
	
	
	
	

	填写说明：
1.“出生年月”格式为“××××-××-××”，其中前4位为年份，第6-7位为月份（1～9月前补0），后 2位为日期（1～9日前补0）。
2.“员工序号”为该员工在附表8中对应的“序号”数。
3.“类型”应按相应的分类代码填写，具体的分类及代码是：1.国家有突出贡献的专家；2.国家专项津贴获得者；3.省部有突出贡献的专家；4.省部专项津贴获得者；5.计划单列市有突出贡献的专家；6.计划单列市专项津贴获得者；7.国家级、省级人才；8.副高级及以上职称；9.其他类型专家（需具体说明）；10.博士。
4.“技术领域”指该专家主要从事的技术领域。
5.“联系电话”为高级专家和博士本人常用电话，以便于评价机构联系核实。


十、来工程中心从事研发工作的外部专家人数。证明材料为附表10所示的外部专家统计情况。
附表10：××工程研究中心外部专家信息表
	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	所在
单位
	职称
	技术领域
	工作时间
（人月）
	联系
电话

	1
	李××
	男
	1964-05-01
	××所
	研究员
	集成电路
	20
	138××

	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	N
	
	
	
	
	
	
	
	

	填写说明：
1.“出生年月”格式为“××××-××-××”，其中前4位为年份，第6-7位为月份（1～9月前补0），后 2位为日期（1～9日前补0）。
2.“所在单位”指与外部专家具有法定劳动关系的单位。
3.“职称”指外部专家职称，如研究员、副研究员、高级工程师、教授等。
4.“工作时间”是指评价期内，该外部专家在工程中心开展技术创新相关工作的时间合计（按月计算）。
5.“联系电话”应为外部专家本人常用电话，以便于评价机构联系核实。


十一、仪器和设备原值。提供购买合同、资产明细账等有效原始材料，并列出如附表11所示的设备清单。
附表11：××工程研究中心仪器和设备清单
	序号
	仪器设备名称
	规格型号
	数量
	主要性能
	原值（万元）

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	N
	
	
	
	
	

	总计
	


十二、独立研发场所建筑面积。证明材料为房屋产权证明、使用权证明或房屋租赁合同，能证明工程研究中心拥有或使用该建筑面积。
十三、加分项。提供相应佐证材料。
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